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TYÖN OTSIKKO KAPITEELILLA JA LIHAVOITUNA, TASAUS VASEMPAAN REUNAAN, KIRJASIN TIMES NEW ROMAN 14 PTS   
1. PÄÄOTSIKOT LIHAVOITUINA JA KAPITEELILLA, KIRJASINKOKO 12, VÄLI ENNEN 24 PT, JÄLKEEN 6 PT
Tätä tiedostoa voi käyttää kirjoituksen pohjana. Tarkista, että työ näyttää samalta kuin tämä esimerkkisivu. Kirjasinkoko 12, Times New Roman joka paikassa. Riviväli 1 joka paikassa. Kappaleen alun sisennys 1 cm. Marginaalit 2,5 cm ylhäällä ja alhaalla, 2 cm vasemmalla ja oikealla, ei sivunumeroita (marginaalien asettelu Tiedosto > sivun asetukset –kautta).

Kappaleiden väliin ei jätetä tilaa. Tasaa molemmat reunat. Tee kappaleiden muotoilut Muotoile > Kappale –kautta.

1.1. Alaotsikot lihavoituina pikkukirjaimilla, väli ennen 12 pt, jälkeen 6 pt
Jos pääotsikko ja alaotsikko tulevat peräkkäin ilman, että niiden välissä on tekstiä, on niiden väli 6 pt. Kuviin ja taulukoihin pitää olla viittaukset tekstissä esim. (Kuva 1) (Taulukko 5) huom. iso alkukirjain. Työn pituus 3-4 sivua, ei yli 4!. Kakki laadut SI-järjestelmän mukaan eksponettiesityksenä, esim. mg l-1.
Taulukko 1. Taulukkoteksti sijoitetaan taulukon yläpuolelle. Taulukkotekstin kirjasinkoko on 11, väli ennen on 18 pt (paitsi sivun yläreunassa 0 pt), jälkeen 6. Taulukkotekstin tulee olla ymmärrettävä ilman päätekstiäkin.. Tekstin ensimmäistä riviä seuraavien rivien tulee olla riippuvia (1cm). Pyri selkeyteen. Taulukossa kaikki asemoinnit tehdään säädetyillä tabuloinnilla, ei välilyönneillä. Yhtään ylimääräistä tabulointia tai välilyöntiä ei saa jättää. Excelistä tuodut taulukot muutetaan siis asemoiduksi tekstiksi. Numerosarakkeet täsmätään desimaalipilkkuun. Huom. suomenkielessä desimaalierotin on aina pilkku. Tekstisarakkeet täsmätään vasemmalle. Taulukossa ei saa olla pystyviivoja.
___________________________________________________________________
Järvi
Pinta-ala
Arvioitu tilavuus

km2
km3


____________________________________________


Kartioimalla
Syvyyskäyristä
___________________________________________________________________

Koejärvi
30,2
43,0
68,0

Pikkujärvi
0,12
0,34
0,28

___________________________________________________________________ 
Väli taulukon pohjaviivan jälkeen 6 pt.
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Kuva 1. Kuvateksti sijoitetaan kuvan alapuolelle. Muotoillaan kuten taulukkoteksti. Väli yläpuolella 6 pt, alla 18 pt (paitsi sivun alareunassa 0). Myös kuvatekstin tulee olla ymmärrettävä ilman päätekstiä. Kuvalla tulee olla tekstiä selventävä merkitys. Pelkät koristelukuvat ovat tarpeettomia. Kuvan akseleiden muuttujien nimi ja laatu pitää ilmoittaa kuvassa, laatu sulkeisiin. Myös kuvissa desimaalierotin pilkku. Muista selittää, mitä virhevaihtelujanat tarkoittavat (esim. keskihajonta, 95 % luottamusväli). Kuvaan ei otsikkoa päälle eikä kehyksiä. Kuvissa ei käytetä värejä eikä harmaasävyjä vaan musta-valkoisia rasterointeja. Vältä SPSS-kuvia.
Kirjallisuus, kirjasin 12, väli ennen 12 pt, jälkeen 6 pt, ,. Otsikkoon ei numerointia.

Kirjallisuusviitteet tehdään BERin  ohjeiden mukaisesti. Kirjasinkoko 11. Jokaisen viitteen ensimmäistä seuraavat rivit ovat riippuvia (1cm). Jokaisen viitteen jälkeen väli on 6 pt. Kaikki viitteet on löydyttävä tekstistä ja päinvastoin.

HUOM: Ensimmäisessä ohjaajalle toimitettavassa versiossa on syytä käyttää riviväliä 2 korjausmerkintöjen tekemisen helpottamiseksi.

