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DEMO 7 - Ainekohtainen demo

Aiheina tällä demokerralla:

· Hyödyllisiä nettisivustoja laitoksittain

· U-aseman käyttö kotitietokoneelta

· Nettisivujen siirto yliopiston palvelimelle

· Sähköpostin suodatus

· OpenOffice.org 2.0 Writer vs. Microsoft Office Word 2003
· Kertaava tehtävä (tekstinkäsittely)

Hyödyllisiä nettisivuja laitoksittain
Historia ja etnologia

Tiedon hankkiminen:

· Historia: http://www.hum.utu.fi/historia/kh/iopas/materiaali.html
· Etnologia: http://virtuaaliyliopisto.jyu.fi/jargon/jargonia/elektronisettutkimusaineistot
Suomalaisia perussivustoja:

· Agricola: http://agricola.utu.fi/
· Genealogia: http://www.genealogia.fi/
· J@rgon: http://virtuaaliyliopisto.jyu.fi/jargon/
Lisää hyödyllisiä linkkejä:

· Keskusteluryhmät: http://agricola.utu.fi/keskustelu/
· Sähköiset arkistot: http://www.hum.utu.fi/historia/kh/iopas/arkisto.html
· Digitoidut aineistot: http://digi.lib.helsinki.fi/index.html
· Arkistolaitos: http://www.narc.fi/
· Verkko-opetus: http://vanha.hum.utu.fi/historia/verkkoopetus/
· Torus (Tieteiden ja teknologian historian valtakunnallinen verkosto): http://www.torus.oulu.fi/
· The Wayback Machine: http://www.archive.org/web/web.php
Kielet

Hyödyllisiä linkkejä:
· Kieliteknologian opetuksen verkosto (KIT-verkosto): http://www.ling.helsinki.fi/kit/verkosto/index.shtml
· Virtuaalikielikeskus (VKK): http://www.virtuaaliyliopisto.fi/index.php?node=vkk_etusivu_fin
· European Association for Computer-Assisted Language Learning (EUROCALL): http://www.eurocall-languages.org/
· Ilmainen Sanakirja: http://www.ilmainensanakirja.fi/
Taiku
Hyödyllisiä linkkejä:

· MuseoSuomi: http://www.museosuomi.fi/
· Kuvio (kuva-arkisto): http://www.kuvio.helsinki.fi/
· Historiallisten rakennusten 3D-mallinnus: http://www.cc.jyu.fi/~arihayri/arthistory/
U-aseman käyttö kotitietokoneelta

Suorakäytön alkutoimenpiteet

Suorakäyttäjäksi suorakäyttökoneisiin (jalava ja tulevaisuudessa myös halava) pääsee aktivoimalla käyttöoikeuden www-selaimella osoitteessa: http://salasana.jyu.fi/. Valitse Salasanan vaihto ja tunnuksen tietojen päivitys (Password change service) ja kirjaudu sisään yliopiston tunnuksellasi. Aukeavalla sivulla aktivointi tapahtuu napista "Activate UNIX". Aktivoinnin jälkeen napin teksti muuttuu muotoon "Deactivate UNIX", josta suorakäyttöoikeutensa voi peruuttaa. Tehtyäsi aktivoinnin voit kirjautua ulos palvelusta.
Suorakäyttö siis tarkoittaa, että voit omalta kotikoneeltasi käyttää yliopiston tarjoamaa henkilökohtaista verkkolevyä eli lyhyesti sanottuna, U-asemaasi.
Aktivoinnin lisäksi tarvitset kuitenkin ohjelman, jolla ottaa yhteys U-asemaasi. Yliopistolla ohjelma on useimmilla, ellei kaikilla koneilla valmiiksi asennettuna, mutta kotikoneellesi sinun tulee itse imuroida ohjelma Internetistä ja asentaa se.

SSH Secure Shell -asennus
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Workstations 3.2.9 setup wizard.
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SSH Secure Shell-ohjelman voit ladata ilmaiseksi internetistä. Jos koneesi on yliopiston verkossa, eli esimerkiksi asut Kortepohjan ylioppilaskylässä, voit ladata ohjelman osoitteesta http://www.cc.jyu.fi/atk/mikrotuki/ssh2/SSHSecureShellClient-3.2.9.exe. Mikäli et ole yliopiston verkossa, mene ensin osoitteeseen ftp://ftp.funet.fi/pub/mirrors/ftp.ssh.com/pub/ssh/ ja klikkaa sieltä SSHSecureShellClient-3.2.9.exe -linkkiä hiiren oikealla painikkeella ja valitse Tallenna kohde levylle (Save Target As).
Tämän jälkeen klikkaa ko. tiedostoa omalta koneeltasi. Saat näkyviin ikkunan. (
Aloittaaksesi asennuksen, 

klikkaa Next.
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Jotta pääset jatkamaan asennusta, hyväksy sopimus klikkaamalla Yes.
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Tässä ikkunassa valitaan ohjelman asennuspaikka omalla koneellasi.
Automaattinen ehdotus on yleensä hyvä, mutta jos haluat vaihtaa asennuspaikkaa, klikkaa Browse ja selaa haluamasi asennus paikka.

Lopuksi klikkaa Next.
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Tässä ikkunassa valitaan ohjelmalle tunnistettava nimi. Jälleen oletus on mitä mainioin, mutta mikäli haluat nimeä vaihtaa, voit tehdä sen nyt.

Lopuksi paina Next.
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Tässä ikkunassa voit valita, mitä ”ylimääräisiä” toimintoja asennuksessa asennetaan.

Lopuksi klikkaa Next.
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Tässä ikkunassa kerrataan asennuksen tiedot ennen varsinaisen asennuksen aloittamista.

Klikkaa Next.
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Asennus alkaa. Älä tee mitään, odottele vain.
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Setup Complete

Setup has finished installng SSH Secure Shellon your
computer.
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Asennus on valmis, onnitteluni!
Klikkaa vielä Finish.
Sitten seuraavaksi vain käyttämään asennettua ohjelmaa.

SSH Secure Shell -käyttö

Avaa SSH Secure File Transfer.
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Vasemmalla näet oman tietokoneesi sisällön ja oikealla puolella tulet näkemään U-levysi sisällön.

Kirjaudutaan siis sisään. 

Kirjautumisen voit tehdä joko painamalla pikapainikkeesta tietokoneen kuvaa [image: image1.png]


 tai valitse-malla File | Quick Connect.
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Kirjoita Host Nameen jalava.cc.jyu.fi ja User Nameen oma käyttäjätunnuksesi, joka on siis sama kuin sähköpostin, yliopiston tietokoneiden jne. tunnus.

Nyt pitäisi näyttää käyttäjätunnusta lukuun ottamatta tältä. (
Klikkaa Connect, kirjoita salasanasi ja paina OK.
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Nyt näet oikealla puolella U-levysi sisällön. 

Jos haluat siirtää jotain omalta tietokoneeltasi U-levylle, etsi ensin tiedosto vasemmasta ikkunan puolikkaasta ja tämän jälkeen raahaa se hiiren vasen näppäin pohjassa rajaseinämän läpi ikkunan oikealle puoliskolle eli U-levyllesi. Siirto onnistuu samalla tavalla myös U-levyltä kotikoneellesi, eli silloin raahaat halutun tiedoston oikeanpuoleisesta ikkunasta vasemman puoleiseen ikkunaan.
Jos haluat tiedoston U-levylle johonkin tiettyyn kansioon, avaa ensin kohde kansio.
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 = Luo uusi kansio joko omalle tietokoneellesi tai U-asemallesi.
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 = Poista aktiivinen tiedosto/kansio.
Tehtyäsi halutut siirrot katkaise yhteys palvelimelle valitsemalla File | Disconnect. Lopuksi voit sulkea ohjelman.
Nettisivujen siirto yliopiston palvelimelle

Yliopiston palvelimelle voidaan siirtää myös kotisivut. Ne tulevat osoitteeseen http://users.jyu.fi/~tunnus/. Kotisivutilaa on 50 Mt. Ensin täytyy kuitenkin aktivoida kotisivutila käyttöön. Se tapahtuu osoitteessa http://salasana.jyu.fi/. Valitse Salasanan vaihto ja tunnuksen tietojen päivitys (Password change service) ja kirjaudu sisään yliopiston tunnuksellasi. Avautuvassa ikkunassa aktivointi tapahtuu napista "Activate WWW". Aktivoinnin jälkeen napin teksti muuttuu muotoon "Deactivate WWW", josta kotisivutilan käytön voi peruuttaa. Tehtyäsi aktivoinnin voit kirjautua ulos palvelusta.
Lisäksi täytyy kiinnittää www-hakemisto näkymään U-verkkolevyllä, jotta sitä on helppo käyttää. ”Kiinnittäminen” tapahtuu SSH Secure Shell -ohjelmalla. Käynnistä ohjelma (nyt käynnistetään Secure Shell Client) ja kirjaudu sisään, kuten edellisen tehtävän esimerkissä neuvotaan. Anna aukeavassa Terminal-ikkunassa komento ln -s /wwwhome$HOME/html $HOME/html. Lopuksi kirjaudu ulos ja sulje ohjelma, kuten edellisen tehtävän esimerkissä neuvotaan.
Nyt U-verkkolevylläsi näkyy kansio html, jonka sisältö näkyy siis osoitteessa http://users.jyu.fi/~tunnus/. Kyseistä kansiota voi käyttää kuten muitakin U-levyn kansioita. Käyttö (tiedostojen siirto) onnistuu siis myös kotitietokoneelta edellisen tehtävän ohjeiden mukaan. Aloitussivun nimi täytyy olla index.html, index.htm, index.shtml tai index.php, jotta sivut näkyvät myös selaimilla yllä mainitussa nettiosoitteessa.
Sähköpostin suodatus

Roskaposti suodatus
· Ohjeet Atk-keskuksen sivuilla: http://www.jyu.fi/erillis/atkk/ohjeet/posti/roskaposti/
· Suodatus voi olla jo valmiiksi päälläkin, jolloin ei tarvitse tehdä mitään. Näet jo olemassa olevat sähköpostin suodatukset webmailissa Suodattimet | Filters -linkin takaa.

Kansion luonti webmailissa

· Paina webmailissa Kansiot | Folders. Kirjoita uuden kansion nimi Luo kansio | Create Folder -kohtaan ja klikkaa Luo | Create.
Tiettyjen viestien suodattaminen haluttuun kansioon

· Suodattamisessa voi käyttää samaa periaatetta kuin roskapostien suodattamisessa.
· Suodatusta webmailissa tehtäessä klikataan siis ensin Suodattimet | Filters -linkkiä.

· Avautuvassa ikkunassa painetaan Lisää uusi sääntö | Add a New Rule.

· Kohdassa 1/4 valitaan Otsikko sisältyy | Header Match.

· Kohdassa 2/4 valitaan haluttu suodatus.

· Esimerkiksi, jos halutaan suodattaa tietyllä otsikolla olevat viestit, valitaan Otsikko | The header -kohdasta Otsikko | Subject ja kirjoitetaan viimeiseen kenttään mitä otsikossa tulee lukea, jotta suodatus tehdään.
· Esimerkiksi, jos halutaan suodattaa tietyltä henkilöltä tulevat viestit, valitaan Otsikko | The header -kohdasta Lähettäjä | From ja kirjoitetaan viimeiseen kenttään se sähköpostiosoite, josta tulevat viestit halutaan suodattaa.

· Kohdassa 3/4 valitaan kansio, johon suodatetut viestit siirretään.

· Kohdassa 4/4 painetaan Valmis | Finished, jolloin suodatus astuu voimaan.

OpenOffice.org 2.0 Writer

Valikkokomentoja tärkeisiin toimintoihin:

Tyylit:

· Tyylivalikko:

· Muotoile | Tyylit ja muotoilut (Format | Styles and Formatting)

· Tyylin käyttäminen:

· Vie kursori siihen kappaleeseen, johon haluat käyttää tyyliä. Tuplaklikkaa sen jälkeen halutun tyylin nimeä tyylilistasta.

· Tyylin muotoileminen:

· Klikkaa halutun tyylin nimeä hiiren oikealla painikkeella ja valitse Muuta (Modify). Tee seuraavaksi halutut muotoilut eri välilehtien alta ja paina lopuksi OK.

· Uuden tyylin luominen:

· Klikkaa hiiren oikealla painikkeella sen tyylin nimeä, jonka haluat uuden tyylin perustaksi ja valitse Uusi (New). Oletus-tyyli (Default) on yleensä hyvä tyyli perustaksi. Aukeavan ikkunan eri välilehdillä anna nimi ja ominaisuudet uudelle tyylille ja paina lopuksi OK.

Osat:

· Osan lisääminen:
· Lisää | Osa (Insert | Section) jne.
Ala- ja ylätunniste:

· Ylätunnisteen lisääminen:
· Lisää | Ylätunniste | Oletus (Insert | Header | Default)

· Alatunnisteen lisääminen:

· Lisää | Alatunniste | Oletus (Insert | Footer | Default)

Sivunumerot:

· Sivunumeron lisääminen:

· Vie kursori paikkaan, johon haluat numeron (esimerkiksi ylätunnisteeseen). Valitse sen jälkeen Lisää | Kentät | Sivunumero (Insert | Fields | Page Number).
· Muun kuin arabialaisen sivunumeron lisääminen:

· Lisää | Kentät | Muu (Insert | Fields | Other) jne.

Muuta hyödyllistä:

· Kuvan lisääminen:

· Lisää | Kuva | Tiedostosta (Insert | Picture | From File) jne.

· Sivun asetusten muuttaminen:

· Muotoilu | Sivu (Format | Page) jne.

Kertaava tehtävä (tekstinkäsittely)
Tehtävän voi tehdä halutessaan myös OpenOffice.org 2.0 Writerilla ja harjoitella samalla kyseisen ohjelman käyttöä. Hae nettiosoitteesta http://www.cc.jyu.fi/~anjoekon/htk0039/ tiedosto teksti2.doc ja tallenna se U:-levyllesi. Muokkaa teksti käyttämään tyylejä tekstissä olevien vihjeiden ja ohjaajan ohjeiden mukaan. Tekstissä tarvittavassa omassa tyylissä pitää olla vähintään seuraavat muotoilut: välistys ennen ja jälkeen 12 pt, fontti Verdana 13 pt, fontin väri sininen.
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